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Általános szabályozási elvek, rendelkezések 

 

Társaságunk belső adatkezelési folyamatainak nyilvántartását és az érintettek jogainak 

biztosítását az alábbi szabályzatunk rögzíti. 

 

Adatkezelő: Makrai és Társa Kft. 

Adatkezelő cégjegyzékszáma: 05-09-012957 

Adatkezelő székhelye: 3571 Alsózsolca Nagy út 2. 

Adatkezelő e-elérhetősége: makraizsolt@makraiestarsa.hu 

Adatkezelő törvényes 

képviselője: 

 

Makrai Zsolt 

Telefonos elérhetőség: 06/20 293-4999 

  

A jelen szabályzatban rögzítetteteket többi szabályzatainkkal, tájékoztatásainkkal 

összhangban kell értelmezni.  

A jelen szabályzatban használt rövidítések 

Infotv. az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról 

szóló 2011. évi CXII. törvény  

Mt.   a munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény  

Mvt.   a munkavédelemről szóló 1993. évi XCIII. törvény  

Ptk.   a polgári törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény  

Sztv.   a számvitelről szóló 2000. évi C. törvény  

Szvtv. a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magánnyomozói tevékenység 

szabályairól szóló 2005. évi CXXXIII. törvény  

GDPR vagy Rendelet az Európai Parlament és a Tanács (EU) 2016/679 rendelete  

NAIH vagy Hatóság  Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság 

 

A jelen szabályzat célja, hogy az érintettek megfelelő tájékoztatást kaphassanak a Társaság 

által kezelt, illetve az általa megbízott adatfeldolgozó által feldolgozott adatokról, azok 

forrásáról, az adatkezelés céljáról, jogalapjáról, időtartamáról, az adatkezelésbe esetlegesen 

bevont adatfeldolgozó nevéről, címéről és az adatkezeléssel összefüggő tevékenységéről, 

továbbá - az érintett személyes adatainak továbbítása esetén - az adattovábbítás jogalapjáról 

és címzettjéről.  

A szabályzattal a Társaság biztosítani kívánja a nyilvántartások működésének törvényes 

rendjét, az adatvédelem alkotmányos elveinek, az adatbiztonság követelményeinek 

érvényesülését, meg kívánja akadályozni az adatokhoz való jogosulatlan hozzáférést, és azok 

jogosulatlan megváltoztatását, illetve nyilvánosságra hozatalát.  

A Társaság a társasági szerződésben meghatározott tevékenysége során a birtokába került 

természetes személyekre vonatkozó személyazonosító adatokat meghatározott céllal kezeli és 

dolgozza fel. 

Társaságunk elkötelezett a munkavállalói és az üzleti partnerei, megbízói személyes adatainak 

védelmében, kiemelten fontosnak tartjuk az önrendelkezési jog tiszteletben tartását. A 

rögzített adatokat az adatvédelmi szabályokkal, előírásokkal, ajánlásokkal összhangban 

kezeli.  

Társaságunk megtesz minden olyan technikai és szervezési intézkedést, amely az adatok 

biztonságos kezelését és megőrzését garantálja. 

 

 

mailto:makraizsolt@makraiestarsa.hu


A jelen szabályzat hatálya 

Tárgyi hatálya kiterjed a Társaságunk minden szervezeti egységénél folytatott valamennyi 

olyan folyamatra, amely során az Infotv. 3. § 2. pontjában meghatározott személyes adat 

kezelése megvalósul. 

Személyi és szervezeti hatálya kiterjed a  

• vezető tisztségviselőre, 

• székhelyén és telephelyén – munkaszerződés vagy egyéb foglalkoztatásra irányuló 

jogviszony alapján – dolgozó munkavállalóra, ideértve a munkaerő-kölcsönzés keretén 

belül foglalkoztatott személyeket is, 

• alvállalkozóként vagy egyéb más jogviszony keretében feladatokat végzőkre, 

• a Társasággal ügyfélkapcsolatban álló vagy ilyen kapcsolatot létesíteni kívánó 

személyekre, jogi személyek esetén azok természetes személy képviselőire, 

• mindazokra, akiknek jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelés érinti. 

 

A jelen szabályzattal a Társaságunk az adatvédelemmel kapcsolatos hatályos jogszabályoknak 

kíván megfelelni, különös tekintettel a következőkre: 

 

2011. évi CXII. Tv. az információs önrendelkezési jogról és az 

információszabadságról, (Info. tv.) 

2005. évi CXXXIII. Tv. a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magánnyomozói 

tevékenység szabályairól, (Szmt.) 

2013. évi V. Tv. a Polgári Törvénykönyvről, (Ptk.) 

2012. évi C. Tv a Büntető Törvénykönyvről, (Btk.) 

2012. évi I. Tv a Munka törvénykönyvéről (Mt.) 

2000. évi C. Tv. a számvitelről, (Számviteli tv.) 

2008. évi XLVII. Tv. a fogyasztókkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi gyakorlat 

tilalmáról, (Fttv.) 

2008. évi XLVIII. Tv. a gazdasági reklámtevékenység alapvető feltételeiről és egyes 

korlátairól, (Grtv.) 

2001. évi CVIII. Tv. az elektronikus kereskedelmi szolgáltatások, valamint az 

információs társadalommal összefüggő szolgáltatások egyes 

kérdéseiről szóló jogszabályi előírásoknak. (Ektv.) 

2007. évi CXXXVI. 

Tv. 

a pénzmosás és terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és 

megakadályozásáról. (Pmt.) 

 

Fogalmak 

érintett: bármely meghatározott, személyes adat alapján azonosított vagy – közvetlenül vagy 

közvetve –- azonosítható természetes személy;  

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozható adat - különösen az érintett neve, azonosító 

jele, valamint egy vagy több fizikai, fiziológiai, mentális, gazdasági, kulturális vagy szociális 

azonosságára jellemző ismeret -, valamint az adatból levonható, az érintettre vonatkozó 

következtetés;  

különleges adat:  

• a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozásra, a politikai véleményre vagy pártállásra, a 

vallásos vagy más világnézeti meggyőződésre, az érdek-képviseleti szervezeti 

tagságra, a szexuális életre vonatkozó személyes adat,  

• az egészségi állapotra, a kóros szenvedélyre vonatkozó személyes adat, valamint a 

bűnügyi személyes adat;  

 



bűnügyi személyes adat:a büntetőeljárás során vagy azt megelőzően a bűncselekménnyel 

vagy a büntetőeljárással összefüggésben, a büntetőeljárás lefolytatására, illetve a 

bűncselekmények felderítésére jogosult szerveknél, továbbá a büntetés-végrehajtás 

szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozható, valamint a büntetett előéletre 

vonatkozó személyes adat;  

közérdekű adat:az állami vagy helyi önkormányzati feladatot, valamint jogszabályban 

meghatározott egyéb közfeladatot ellátó szerv vagy személy kezelésében lévő és 

tevékenységére vonatkozó, vagy közfeladatának ellátásával összefüggésben keletkezett, a 

személyes adat fogalma alá nem eső, bármilyen módon vagy formában rögzített információ 

vagy ismeret, függetlenül kezelésének módjától, önálló vagy gyűjteményes jellegétől, így 

különösen a hatáskörre, illetékességre, szervezeti felépítésre, szakmai tevékenységre, annak 

eredményességére is kiterjedő értékelésére, a birtokolt adatfajtákra és a működést szabályozó 

jogszabályokra, valamint a gazdálkodásra, a megkötött szerződésekre vonatkozó adat;  

közérdekből nyilvános adat:a közérdekű adat fogalma alá nem tartozó minden olyan adat, 

amelynek nyilvánosságra hozatalát, megismerhetőségét vagy hozzáférhetővé tételét törvény 

közérdekből elrendeli;  

adatkezelés:az alkalmazott eljárástól függetlenül az adatokon végzett bármely művelet vagy 

a műveletek összessége, így különösen gyűjtése, felvétele, rögzítése, rendszerezése, tárolása, 

megváltoztatása, felhasználása, lekérdezése, továbbítása, nyilvánosságra hozatala, 

összehangolása vagy összekapcsolása, zárolása, törlése és megsemmisítése, valamint az 

adatok további felhasználásának megakadályozása, fénykép-, hang- vagy képfelvétel 

készítése, valamint a személy azonosítására alkalmas fizikai jellemzők (pl. ujj- vagy 

tenyérnyomat, DNS-minta, íriszkép) rögzítése;  

adatkezelő:az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkező 

szervezet, aki vagy amely önállóan vagy másokkal együtt az adat kezelésének célját 

meghatározza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznált eszközt) vonatkozó döntéseket 

meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozóval végrehajtatja;  

hozzájárulás:az érintett akaratának önkéntes és határozott kinyilvánítása, amely megfelelő 

tájékoztatáson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rá vonatkozó 

személyes adat - teljes körű vagy egyes műveletekre kiterjedő - kezeléséhez;  

tiltakozás:az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatának kezelését kifogásolja, és az 

adatkezelés megszüntetését, illetve a kezelt adat törlését kéri;  

adattovábbítás: az adat meghatározott harmadik személy számára történő hozzáférhetővé 

tétele;  

nyilvánosságra hozatal:az adat bárki számára történő hozzáférhetővé tétele;  

adattörlés:az adatok felismerhetetlenné tétele oly módon, hogy a helyreállításuk többé nem 

lehetséges;  

adatzárolás:az adat azonosító jelzéssel ellátása további kezelésének végleges vagy 

meghatározott időre történő korlátozása céljából;  

adatmegjelölés:az adat azonosító jelzéssel ellátása annak megkülönböztetése céljából;  

adatmegsemmisítés:az adatot tartalmazó adathordozó teljes fizikai megsemmisítése;  

adatfeldolgozás:az adatkezelési műveletekhez kapcsolódó technikai feladatok elvégzése, 

függetlenül a műveletek végrehajtásához alkalmazott módszertől és eszköztől, valamint az 

alkalmazás helyétől, feltéve, hogy a technikai feladatot az adaton végzik;  

adatfeldolgozó:az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem 

rendelkező szervezet, aki vagy amely szerződés alapján - beleértve a jogszabály rendelkezése 

alapján kötött szerződést is - adatok feldolgozását végzi;  

 



adatfelelős: az a közfeladatot ellátó szerv, amely az elektronikus úton kötelezően 

közzéteendő közérdekű adatot előállította, illetve amelynek a működése során ez az adat 

keletkezett;  

adatközlő: az a közfeladatot ellátó szerv, amely - ha az adatfelelős nem maga teszi közzé az 

adatot - az adatfelelős által hozzá eljuttatott adatait honlapon közzéteszi;  

adatállomány: az egy nyilvántartásban kezelt adatok összessége,  

harmadik személy:olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem 

rendelkező szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelővel vagy az 

adatfeldolgozóval;  

EGT-állam:az Európai Unió tagállama és az Európai Gazdasági Térségről szóló 

megállapodásban részes más állam, továbbá az az állam, amelynek állampolgára az Európai 

Unió és tagállamai, valamint az Európai Gazdasági Térségről szóló megállapodásban nem 

részes állam között létrejött nemzetközi szerződés alapján az Európai Gazdasági Térségről 

szóló megállapodásban részes állam állampolgárával azonos jogállást élvez;  

harmadik ország: minden olyan állam, amely nem EGT-állam;  

adatvédelmi incidens:személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozása, így különösen a 

jogosulatlan hozzáférés, megváltoztatás, továbbítás, nyilvánosságra hozatal, törlés vagy 

megsemmisítés, valamint a véletlen megsemmisülés és sérülés;  

adatkezelés korlátozása:a tárolt személyes adatok megjelölése jövőbeli kezelésük 

korlátozása céljából;  

álnevesítés:a személyes adatok olyan módon történő kezelése, amelynek következtében 

további információk felhasználása nélkül többé már nem állapítható meg, hogy a személyes 

adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen további 

információt külön tárolják, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztosított, 

hogy azonosított vagy azonosítható természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem 

lehet kapcsolni;  

biometrikus adat:egy természetes személy testi, fiziológiai vagy viselkedési jellemzőire 

vonatkozó minden olyan sajátos technikai eljárásokkal nyert személyes adat, amely lehetővé 

teszi vagy megerősíti a természetes személy egyedi azonosítását, ilyen például az arckép vagy 

a daktiloszkópiai adat;  

címzett:az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy bármely 

egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot közlik, függetlenül attól, hogy harmadik 

fél-e. Azon közhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgálat keretében az uniós vagy a 

tagállami joggal összhangban férhetnek hozzá személyes adatokhoz, nem minősülnek 

címzettnek; az említett adatok e közhatalmi szervek általi kezelése meg kell, hogy feleljen az 

adatkezelés céljainak megfelelően az alkalmazandó adatvédelmi szabályoknak;  

egészségügyi adat:egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi állapotára 

vonatkozó személyes adat, ideértve a természetes személy számára nyújtott egészségügyi 

szolgáltatásokra vonatkozó olyan adatot is, amely információt hordoz a természetes személy 

egészségi állapotáról;  

harmadik fél:az a természetes vagy jogi személy, közhatalmi szerv, ügynökség vagy bármely 

egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelővel, az adatfeldolgozóval vagy 

azokkal a személyekkel, akik az adatkezelő vagy adatfeldolgozó közvetlen irányítása alatt a 

személyes adatok kezelésére felhatalmazást kaptak;  

genetikai adat:egy természetes személy örökölt vagy szerzett genetikai jellemzőire 

vonatkozó minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziológiájára vagy 

egészségi állapotára vonatkozó egyedi információt hordoz, és amely elsősorban az említett 

természetes személyből vett biológiai minta elemzéséből ered;  

 



képviselő:az az Unióban tevékenységi hellyel, illetve lakóhellyel rendelkező és az adatkezelő 

vagy adatfeldolgozó által írásban megjelölt természetes vagy jogi személy, aki, illetve amely 

az adatkezelőt vagy adatfeldolgozót képviseli az adatkezelőre vagy adatfeldolgozóra az e 

rendelet értelmében háruló kötelezettségek vonatkozásában;  

kötelező erejű vállalati szabályok:a személyes adatok védelmére vonatkozó szabályzat, 

amelyet az Unió valamely tagállamának területén tevékenységi hellyel rendelkező adatkezelő 

vagy adatfeldolgozó egy vagy több harmadik országban a személyes adatoknak az ugyanazon 

vállalkozáscsoporton vagy közös gazdasági tevékenységet folytató vállalkozások ugyanazon 

csoportján belüli adatkezelő vagy adatfeldolgozó részéről történő továbbítása vagy ilyen 

továbbítások sorozata tekintetében követ;  

nyilvántartási rendszer:a személyes adatok bármely módon – centralizált, decentralizált 

vagy funkcionális vagy földrajzi szempontok szerint – tagolt állománya, amely meghatározott 

ismérvek alapján hozzáférhető;  

profilalkotás:személyes adatok automatizált kezelésének bármely olyan formája, amelynek 

során a személyes adatokat valamely természetes személyhez fűződő bizonyos személyes 

jellemzők értékelésére, különösen a munkahelyi teljesítményhez, gazdasági helyzethez, 

egészségi állapothoz, személyes preferenciákhoz, érdeklődéshez, megbízhatósághoz, 

viselkedéshez, tartózkodási helyhez vagy mozgáshoz kapcsolódó jellemzők elemzésére vagy 

előrejelzésére használják;  

releváns és megalapozott kifogás:a döntéstervezettel szemben benyújtott, azzal kapcsolatos 

kifogás, hogy ezt a rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az adatkezelőre vagy az 

adatfeldolgozóra vonatkozó tervezett intézkedés összhangban van-e a rendelettel; a 

kifogásban egyértelműen be kell mutatni a döntéstervezet által az érintettek alapvető jogaira 

és szabadságaira, valamint adott esetben a személyes adatok Unión belüli szabad áramlására 

jelentett kockázatok jelentőségét;  

Tevékenységi központ:  

• az egynél több tagállamban tevékenységi hellyel rendelkező adatkezelő esetében az 

Unión belüli központi ügyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének 

céljaira és eszközeire vonatkozó döntéseket az adatkezelő egy Unión belüli másik 

tevékenységi helyén hozzák, és az utóbbi tevékenységi hely rendelkezik hatáskörrel az 

említett döntések végrehajtatására, az említett döntéseket meghozó tevékenységi 

helyet kell tevékenységi központnak tekinteni;  

• az egynél több tagállamban tevékenységi hellyel rendelkező adatfeldolgozó esetében 

az Unión belüli központi ügyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgozó az Unióban 

nem rendelkezik központi ügyviteli hellyel, akkor az adatfeldolgozónak az az Unión 

belüli tevékenységi helye, ahol az adatfeldolgozó tevékenységi helyén folytatott 

tevékenységekkel összefüggésben végzett fő adatkezelési tevékenységek zajlanak, 

amennyiben az adatfeldolgozóra e rendelet szerint meghatározott kötelezettségek 

vonatkoznak;  

vállalkozás:gazdasági tevékenységet folytató természetes vagy jogi személy, függetlenül a 

jogi formájától, ideértve a rendszeres gazdasági tevékenységet folytató személyegyesítő 

Társaságokat és egyesületeket is;  

vállalkozáscsoport:az ellenőrző vállalkozás és az általa ellenőrzött vállalkozások.  

 

Fogalommagyarázatok esetén mindig a hatályos jogszabályok által meghatározott fogalmak 

az irányadóak.



Adatbiztonsági szabályok 

Az elektronikus formában tárolt személyes adatok biztonsága érdekében Társaságunk az 

alábbi intézkedéseket tette: 

• Az informatikai infrastruktúrán tárolt adatokhoz csak megfelelő jogosultsággal 

rendelkező személy és csak autentikáció után férhet hozzá. Az autentikációhoz 

szükséges jelszavak cseréjéről a Társaság rendszeresen gondoskodik. 

• Amennyiben az adatkezelés célja megvalósult, az adatkezelés határideje letelt, úgy az 

adatot tartalmazó állomány vagy rekord visszaállíthatatlanul törlésre kerül. Az adata 

nem lesz újra visszaállítható. 

• A hálózaton tárolt adatok biztonsága érdekében, a szerverek vonatkozásában magas 

rendelkezésreállású infrastruktúra került kialakításra. Biztonsági mentések 

rendszerével kerüljük el az adatvesztést. 

• Az adatok tárolására szolgáló rendszerek, kártevők elleni védelméről megfelelő 

vírusvédelmi rendszer gondoskodik. 

• Az adatbázisokról - a személyes adatokat tartalmazó adatbázisokat is beleértve –napon 

belül többször snapshot, illetve napi rendszerességgel replika és biztonsági mentés 

készül. 

• Az adatkezelés során használt informatikai eszközök a társaság tulajdonát képezik, 

vagy azok fölött tulajdonosi jogkörrel rendelkezik. 

 

Szakmai tevékenységgel összefüggő adatkezelés 

Ügyféladatok kezelése 

Az üzleti tevékenységünkkel összefüggésben Társaságunkkal ügyfélkapcsolatban álló, illetve 

ügyfélkapcsolatot létesíteni kívánó személyek (jogi személyek esetén az azokat képviselő 

személyek) adatait kezeli. 

Az adatkezelő megnevezése: Makrai és Társa Kft 

Az adatkezelés célja: szerződéskötés, szerződések teljesítése és az ezekkel összefüggő egyéb 

kötelezettségek (mint pl. garancia, jótállás, biztosítás, számlázás, számlafizetés) teljesítése. 

Az adatkezelés jogalapja: Társaságunk gazdasági érdeke 

Az érintettek hozzájárulása: ügyfélkapcsolat létesítési szándék kifejezése, illetve 

szerződéskötés, ráutaló magatartás. 

A kezelt adatok köre: 

Az ügyfélkapcsolatban álló, valamint az ügyfélkapcsolatot létesíteni kívánó személyek 

nyilvánosan elérhető cégadatai, valamint a szerződés teljesítéséhez szükséges egyéb adatok. 

(cégjegyzékszám, cég neve, székhelye, képviselő neve/anyja neve, adószáma, e-mail címe) 

Az adatkezelés időtartalma: 

Ügyfélkapcsolat létesítése esetén az ügyfélkapcsolat fennállásának tartalma, illetőleg 

jogszabályi előírás esetén a jogszabályban meghatározott időpont. Ügyfélkapcsolat 

létesítésének hiányában a meghiúsulás tényének időpontjáig. 

A rendszer által rögzített adatok megtekintésére jogosultak: 

A Társaságunk megfelelő jogosultságaival rendelkező munkavállalói. 



 

Az elektronikus megfigyelőrendszerrel összefüggő adatkezelés 

Társaságunk a saját tulajdonú magánterületén elektronikus megfigyelő és kép-, hang- vagy 

kép- és hangrögzítő valamint héjvédelmi rendszert üzemeltet, alkalmaz. 

Kamerarendszer üzemeltetés az alábbi címen történik: 

• 3572 Sajólád, hrsz. 045/1 

Az adatkezelő megnevezése 

• Makrai és Társa Kft. (Székhely: 3571 Alsózsolca, Nagy út 2.; cégjegyzékszám: 05-09-

012957; adószám: 13683100-2-05)  

 

Az adatkezelés célja: a Társaságunk magánterületére engedély nélkül belépők azonosítása, 

annak tényének rögzítése, az illetéktelen behatolók tevékenységének dokumentálása. 

A bekövetkező rendkívüli események, munkahelyi és egyéb balesetek során történt utólagos 

vizsgálatának, illetve a hatósági jogkörrel rendelkező szervezetek tevékenységének 

elősegítése. 

Az emberi élet, testi épség, személyes szabadság, védelme érdekében a jogsértés megelőzése, 

jogsértés bizonyítása. 

A Társaság területén tárolt, megőrzött vagy saját tulajdonban lévő vagyon védelme. 

Az adatkezelés jogalapja: az alkalmazott megfigyelőrendszerre irányadó jogszabály a Szvtv. 

31. §(2), mert a megfigyelés célja a vagyonvédelem és az emberi élet, testi épség védelme. 

A személy- és vagyonvédelmi, valamint a magánnyomozói tevékenység szabályairól 

rendelkező 2005. évi CXXXIII. törvény 30. §. 

Az érintettek hozzájárulása: az érintett területre történő belépéssel, melynek során a 

hozzájárulás ráutaló magatartással valósul meg. 

Az érintettek tájékoztatása: Az adatkezeléssel kapcsolatban tájékoztató készült, amelynek 

célja, hogy az érintettek tájékoztatást kapjanak az adatkezelés tényéről. A társaság 

munkavállalói az adatkezelés tényéről munkavállalói tájékoztatást kaptak.  

 

Az adatkezelés időtartama: 

Amennyiben nem kerül sor felhasználásra, úgy 3 munkanap. 

Amennyiben jog vagy jogos érdek igazolásával kérték, hogy a Társaság a felvételt ne 

semmisítse meg, de a megkeresésre nem kerül sor, úgy a kérést követő harminc nap elteltével 

a felvétel törlésre kerül. 

A kameraképek megtekintése: 

A Társaság az érintettek magánszférájának védelme érdekében szigorúan szabályozza a 

megfigyelő rendszer által rögzített és elérhető élőképek hozzáférését. Csak a jelen 

szabályzatban kijelölt személyek jogosultak a felvételek és élőképek megtekintéséhez. 



Az elektronikus megfigyelés vonatkozásában csak a jelen szabályzat 1. sz. mellékletébe 

felsorolt személyek rendelkeznek betekintési joggal. 

A rögzített felvételekbe történő betekintésekről a szabályzat 2. sz. melléklete szerint 

jegyzőkönyvet kell készíteni. 

Kamerakép adathordozóra történő rögzítésére: A kamerák által felvett információkat a 

szabályzat a 3. sz. mellékletében felsorolt személyek rögzíthetik hordozható adathordozóra. 

Kameraképek zárolása: Kamera által rögzített információk zárolását csak a Társaság által a 

kamerarendszer által megvalósított adatkezelés felügyeletére kijelölt személy vagy az 

adatvédelmi tisztviselő rendelheti el. 

Zárolást kezdeményezheti: 

• a Társaságnál betekintési joggal rendelkező személy, amennyiben olyan körülményt 

észlel, amely veszélyezteti az elektronikus megfigyelőrendszerrel elérni kívánt célt, 

• bárki, akinek jogát vagy jogos érdekét a felvétel érinti. 

Zárolást mindig írásban kell kezdeményezni a Társaság kamerarendszer által megvalósított 

adatkezelés felügyeletére kijelölt személy felé, akinek a lehető legrövidebb időn belül döntést 

kell hozni az adatvédelmi tisztségviselő egyetértése mellett. 

A Társaság minden a zárolásról jegyzőkönyvet vesz fel. Ebben a jegyzőkönyvben rögzíti a 

betekintés és a zárolás időpontját, a zárolás célját, a zárolás okát és a további felhasználás 

megjelölését. (5. sz. melléklet) 

Kamerarendszerrel rögzített információ továbbítása: A kamerarendszer által rögzített 

információ továbbítására kizárólag a Társaságunk jogosult. 

Kezelt adatok köre: 

A rögzített felvételeken látszódó arcképmás, hang, tartózkodási hely, tartózkodási idő és 

egyéb személyes azonosítást lehetővé tevő testi jellemzők. 

Az adattárolás módja: Az adatok tárolása elektronikusan történik a Társaság által biztosított, a 

társaság tulajdonát képező eszközökön és helyen. 

Kamerás megfigyelő rendszer telepítése: Megfigyelő eszközök elhelyezést csak Társaságunk 

törvényes képviselője rendelheti el. A megfigyelendő területet csak Társaságunk törvényes 

képviselője jelölheti ki. 

Megbízott vagyonvédelmi feladatokat ellátó cég adatai: 

 

Neve:                Véd-Tech Védelemtechnika Kereskedelmi és Szolgáltató Kft 

Székhely:                   3553 Kistokaj, Árpád utca 5. 

Cégjegyzékszáma:      05-09-019130 

Adószáma:                  12418181-2-05 

 

 

 



Cookie kezelése 

Sütikre vonatkozó tájékoztatás 

Amikor az online szolgáltatásunkat használja (az alkalmazásokat, a sütiket, nyomkövető 

technológiákat), azok különféle módokon használhatóak fel. Például, hogy biztosítsák a 

weboldal zavartalan működését, statisztikázzák a látogatottságot, hirdetési célokból. Ezeket a 

technológiákat vagy közvetlenül mi vagy üzleti partnereink használják, mint harmadik fél 

szolgáltatók, illetve a velünk együttműködési szerződés alapján kapcsolatban álló 

reklámcégek. 

A süti egy adatcsomag, mely a weboldaltól érkezik az Ön számítógépére. A közvetlen sütik 

olyan sütik, melyeket a weboldal mögött álló cég működtet. De lehetővé tesszük más 

cégeknek, hogy sütiket helyezzenek el a weboldalunkon és alkalmazásainkon keresztül. Ezek 

a közvetett sütik. 

Van egy munkamenetre érvényes süti és van állandó süti. Az egy munkamenetre érvényes süti 

addig él, amíg be nem zárja a böngészőt. Az állandó süti nem törlődik automatikusan a 

böngésző bezárásakor. A sütik legfeljebb 5 évig érvényesek. A süti csak kivételes esetekben 

maradhat a számítógépén ennél hosszabb ideig, mint biztonsági vagy más elengedhetetlen ok. 

A süti segítségével azonosítjuk, amikor weboldal aloldalait, más weboldalakat vagy 

alkalmazást nyit meg. A sütiken keresztül az alábbi információk jutnak például a birtokunkba: 

IP cím, eszközazonosító, a megtekintett oldalak, a böngésző típusa, a használt operációs 

rendszer, az internetszolgáltató, a weboldalon használt funkciók. 

A funkcionális sütik segítségével biztosítjuk, hogy hatékonyan használhassa weboldalunkat. 

Ilyen sütik segítik a regisztrációs adatainak a megjegyzését. A jelszavakat titkosítjuk.  

Vannak kereskedelmi célú sütik, hogy személyre szabott reklámokat mutathassunk saját és 

mások weboldalán.  

Adatkezelő megnevezése: Társaságunk 

Az adatkezelés célja: 

A Társaság tevékenységeinek, szolgáltatásainak, bemutatása, reklámozása, valamint a 

Társaság által kínált regisztrációs adó szolgáltatás működésének a biztosítása. 

Az adatkezelés jogalapja: Azzal, hogy az értinett meglátogatja a honlapot, vagy regisztrál a 

regisztrációs adó kezelési szolgáltatásba és elfogadja a böngésző által adott figyelmeztetést, 

hozzájárul a http-cookie használatához, ezáltal az adatkezeléshez. 

A kezelt adatok köre: 

• dátum, időpont, meglátogatott honlap, felhasznált eszközökkel kapcsolatos adatok, IP cím, 

billentyűzet karakter kiosztás 

• A felhasználó döntést hoz a cookie használatának engedélyezéséről. Maga a döntés 

eredménye is a kezelt adatok körébe tartozik. 



Az adatkezelés időtartalma: A honlapra történő belépéstől számított 31 napig. 

A rendszer által rögzített adatok megtekintésére jogosultak: Társaságunk megfelelő 

jogosultsággal rendelkező munkatársai. (1. sz. melléklet) 

Adattovábbítás: 

Adattovábbításra csak és kizárólag Társaságunk kijelölt munkatársai jogosultak. 

Átadott adatok köre:  

dátum, időpont, meglátogatott honlap, felhasznált eszközökkel kapcsolatos adatok, IP cím, 

billentyűzet karakter kiosztás.  

Társaságunk weblapja 

Társaságunk a saját tevékenységének bemutatásához valamint elérhetőségeinek szélesebb 

körben történő publikálása végett saját domain alatt webes felületet üzemeltet. A portál 

kizárólag statikus adattartalom megjelenítésére képes. Adatkezelés, adattárolás nem történik. 

Internet használat 

A Web használatának kizárólagos célja a munkavégzés. A felhasználó nem jogosult 

magáncélra használni a WEB elérését. 

A felhasználó köteles távol tartani magát az olyan oldalak látogatásától, amelyek lehetséges 

veszélyforrást jelentenek. A teljesség igénye nélkül ilyen lapok például a pornográf és 

szerencsejáték oldalak. 

A Társaság hálózatán keresztül elérhető egyéb internetes szolgáltatások kizárólagos 

felhasználási célja csak és kizárólag a munkavégzés lehet. A felhasználó nem jogosult 

magáncélra használni a Társaság által rendelkezésére bocsátott internet kapcsolatot. 

Kifejezetten tilos az alábbi jellegű alkalmazások használata abban az esetben, ha azok nem a 

munkavégzés érdekeit szolgálják: 

• VoIP telefonálás interneten 

• Fájlcsere szoftverek használata 

• Online rádió használat 

• Multimédia tartalmak megtekintése 

A Társaság ellenőrzi, naplózza a munkahelyi informatikai eszközökön az Internet használatát. 

Ennek során megismerheti, hogy az érintett milyen oldalakat tekint meg, milyen állományokat 

tölt le és milyen állományokat tölt fel. 

A Társaság fenntartja magának a jogot, hogy az Internethasználatot egyes oldalak 

tekintetében korlátozza vagy megtiltsa. 

Adatkezelő megnevezése: Társaságunk 

Az adatkezelés célja: A Társaság az üzleti folyamatainak és kezelt adatainak védelme 

érdekében, valamint az Internet használatában rejlő biztonsági kockázatok miatt, az Internet 

használattal kapcsolatban adatkezelési tevékenységet folytat. A szűkösen rendelkezésre álló 

erőforrások, valamint a társaság jogos érdekének védelme szintén indokolttá teszik az Internet 

használattal kapcsolatos naplózó tevékenység folytatását. 

Az adatkezelés jogalapja: 

• Az érintettek hozzájárulása ráutaló magatartással valósul meg. 



• A Társaság jogos érdekeinek érvényesítése. 

A kezelt adatok köre: 

Az érintett azonosítója, neve, IP címe, MAC címe, internetezési szokásai, érdeklődési köre, 

meglátogatott oldalak, letöltött dokumentumok elérhetősége 

Az adatkezelés időtartama: 

Az érintett Internet használattal kapcsolatos azonosító adatait az Internet használati 

jogosultság megszűnésekor haladéktalanul törölni kell. Az internet használat során keletkező 

adatokat az internet hozzáférés megszűnésé után számított hat hónapon belül törölni kell. 

 

E-mail fiók használatának szabályozása 

A Társaság e-mail fiókot bocsát a munkavállaló rendelkezésére. Tekintettel arra, hogy a 

levelezőrendszer a Társaság költségére, a Társaság eszközein áll rendelkezésre – azaz a 

tulajdonát képezi - , az e-mail fiókot a munkavállaló kizárólag munkaköri feladatinak céljaira 

használhatja fel. A munkavállaló ennek az e-mail címnek a segítségével kapcsolatot tarthat 

kollégáival vagy a munkáltató képviseletében levelezhet az ügyfelekkel, más személyekkel, 

szervezetekkel szigorúan a munkaköri feladatainak keretein belül. 

A munkavállaló a rendelkezésére bocsátott e-mail postafiókot személyes célra nem 

használhatja. Az e-mail fiókban személyes leveleket nem tárolhat. 

A Társaság által kiosztott e-mail cím a munkavégzést és a cég ügyeinek intézését szolgálja 

függetlenül attól, hogy annak elnevezése felhasználóhoz kötött. 

A Társaság nem kötelezhető arra, hogy a felhasználó személyes és céges leveleit kiválogassa 

abból a célból, hogy további munkavégzés céljából történő megosztás során más személyek 

ne férjenek hozzá az érintett személyes levelezéseihez. 

A felhasználó nem jogosult a céges levelezését átirányítani. 

A Társaság munkavállalói nem jogosultak a Társaság informatikai rendszerén kívülről, 

publikus eszközről vagy publikus csatornán keresztül elérni, vagy megpróbálni elérni a 

leveleit. 

A munkavállaló tudomásul veszi és elfogadja annak lehetőségét, hogy amennyiben 

magánjellegű levelet küld a Társaság által rendelkezésre bocsátott e-mail címen keresztül, úgy 

annak tartalmát és címzettjét a Munkáltató megismerheti. 

Adatkezelő megnevezése: Társaságunk 

Az adatkezelés célja: A Társaság az üzleti folyamatainak és kezelt adatainak védelme 

érdekében, valamint az e-mail használatában rejlő biztonsági kockázatok miatt, az e-mail 

használattal kapcsolatban adatkezelési tevékenységet folytat. A társaság jogos érdekének 

védelme szintén indokolttá teszik az e-mail használattal kapcsolatos naplózó tevékenység 

folytatását. 

Az adatkezelés jogalapja: 

• Az érintettek hozzájárulása a Társaságunk által nyújtott e-mail szolgáltatás igénybevétele 

során ráutaló magatartással valósul meg. 

• A Társaság jogos érdekeinek érvényesítése. 



A kezelt adatok köre: 

Az érintett azonosítója, neve, e-mail címe, kapcsolatainak elérhetősége, munkahelye, címe, 

titulusa.  

Az adatkezelés időtartama: Az érintett e-mail használattal kapcsolatos azonosító adatait az e-

mail használati jogosultság megszűnésekor haladéktalanul törölni kell. Az e-mail használat 

során keletkező adatokat az postafiók inaktiválása után számított hat hónapon belül törölni 

kell. 

A rendszer által rögzített adatok megtekintésére jogosultak: a munkáltatói jogok gyakorlója 

A rendszer által rögzített adatok továbbításának jogosultsága: Adattovábbításra csak és 

kizárólag Társaságunk kijelölt munkatársai jogosultak. 

 

Munkahelyi telefonok 

A Társaság nem engedélyezi a Társaság által rendelkezésre bocsájtott mobiltelefon, vezetékes 

telefon (továbbiakban telefon) magáncélú használatát. A telefonok kizárólag munkavégzéssel 

összefüggő célokra használhatóak fel. 

A Társaság nem engedélyezi a munkavállaló részére rendelkezésre bocsájtott telefonok 

segítségével elérhető szolgáltatások magáncélú igénybevételét. A Társaság által rendelkezésre 

bocsájtott telefonok segítségével elérhető szolgáltatások csak és kizárólag munkavégzéssel 

kapcsolatban vehetők igénybe. 

Kifejezetten tilos az alábbi szolgáltatások igénybevétel: 

• Emelt díjas szolgáltatások igénybevétele 

• MMS szolgáltatások igénybevétele 

• Egyenleg felöltés szolgáltatás igénybevétele 

• Parkolási díjak kifizetése 

• Bármi nemű szolgáltatás kifizetése 

A munkahelyi telefonok hívásadatait a Társaság jogosult megismerni. Amennyiben az érintett 

a fentiek ellenére magánjellegű hívást bonyolít, úgy tudomásul veszi, hogy ezzel kapcsolatban 

a Munkáltató a hívásra vonatkozó adatokat megismerheti, azokat kezelheti.  

Adatkezelő megnevezése: Társaságunk 

Az adatkezelés célja: A Társaság az üzleti folyamatainak és kezelt adatainak védelme 

érdekében a telefon használattal kapcsolatban adatkezelési tevékenységet folytat. A társaság 

jogos érdekének védelme szintén indokolttá teszik az telefon használattal kapcsolatos naplózó 

tevékenység folytatását. 

Az adatkezelés jogalapja: 

• Az érintettek hozzájárulása a Társaságunk tulajdonában lévő telefon előfizetés használata 

során ráutaló magatartással valósul meg. 

• A Társaság jogos érdekeinek érvényesítése. 

A kezelt adatok köre: 

Az érintett telefonszáma, a hívott szám, hívás időtartalma, vonatkozó költségek, igénybe vett 

szolgáltatások 



Az adatkezelés időtartalma: Az érintett telefonhasználattal kapcsolatos azonosító adatait a 

telefon használati jogosultság megszűnésekor haladéktalanul törölni kell. A telefon használat 

során keletkező adatokat a telefonhasználati jogosultság megszűnése után számított hat 

hónapon belül törölni kell. 

A rendszer által rögzített adatok megtekintésére jogosultak: Társaságunk jogosultsággal 

rendelkező munkatársai 

 

A Társaságunk munkavállalóinak részére átadott névjegyek 

A Társaság munkavállalói üzleti tevékenységük során kapnak meglévő vagy leendő 

partnereinktől névjegykártyát. 

Adatkezelő megnevezése: Társaságunk 

Az adatkezelés célja: A Társaság üzleti folyamatainak előmozdítása, kapcsolattartás és 

kapcsolatépítés. 

Az adatkezelés jogalapja: 

• Azzal, hogy az érintett átadja a névjegykártyát, jogalapot biztosít az adatkezeléshez. 

A kezelt adatok köre: A névjegykártyán elérhető összes olyan adat, ami az érintetthez köthető: 

név, rang, beosztás, e-mail cím, telefonszám, képviselet szervezet megnevezése. 

Az adatkezelés időtartalma: Addig, amíg az érintett kifejezetten nem kéri az adatainak a 

törlését. 

A rendszer által rögzített adatok megtekintésére jogosultak: Társaságunk munkavállalói. 

Adattovábbítás: Kizárólag az érintett előzetes tájékoztatását követően és csak annak kifejezett 

kérése alapján. 

Adattovábbítás jogalapja: Az érintett erre vonatkozó nyilatkozata. 

 

 

Záró rendelkezés 

Társaságunk informatikai rendszerei és adat megőrzésre szolgáló helyei és eszközei a 

székhelyünkön és a telephelyeinken találhatóak. 

Az alkalmazott számítógépes rendszer a jelenlegi ismereteink szerint védettnek tekinthető. A 

Társaságnál kezelt adatállományok védelem érdekében, a Társaság az adott időpontban 

elérhető technikai szintnek megfelelően biztosítja, hogy az adatot a kívánt mértéknél jobban 

ne legyenek közvetlenül összekapcsolhatóak, ne lehessen mélyebb összefüggéseket feltárni és 

azt érintetthez rendelni. 



1. sz. melléklet 

Kamerarendszer betekintési joggal rendelkező személyek nyilvántartása 

 

Sorszám Cég 
Betekintési 

jogosult neve 
Munkaköre Betekintési jog mértéke 

Jogosultság 

megadásának 

napja 

Jogosultság 

megszűnésének 

napja 

1. Makrai és Társa Kft. Makrai Zsolt ügyvezető teljeskörű   

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       



2 . sz. melléklet 

Jegyzőkönyv kamerarendszer által készített képek betekintéséhez 

 

Adatbetekintéssel érintett kamerakép adatai: 

A felvételt készítő kamera működésének a 

helye. 

 

 

Megtekintett felvétel terjedelme. (dátum-

óra-perc formátumban kifejezve) 

 

 

 

Adatbetekintéskor részt vevő személyek neve (nyomtatott név – aláírás): 

  

  

  

  

 

Adatbetekintés helyszíne és ideje: 

 

 

Adatbetekintés indoka és célja: 

 

 

Adatbetekintés alapján a további adatkezelésre vonatkozó javaslat: 

 Felvétel felhasználása további (polgári/büntető) eljárás indítása, ill. folytatása céljából. 

 Illetékes hatóság megkeresése alapján a releváns felvétel átadása a hatóság részére. 

 A felvétel jogszabályok szerinti megsemmisítése, adatkezelés megszüntetése. 

 Egyéb:  

 

…

……………………………………………

…. 

aláírás 

[adatbetekintés elrendelő, adatbetekintésre 

jogosult neve] 

Dátum:………………………………… 

 

 

 



3. sz. melléklet 

 

Kamera által rögzített adatok, hordozható eszközre másolására jogosult felhasználók 

 

Sorszám Cég 
Betekintési 

jogosult neve 
Munkaköre Betekintési jog mértéke 

Jogosultság 

megadásának 

napja 

Jogosultság 

megszűnésének 

napja 

1. Makrai és Társa Kft. Makrai Zsolt ügyvezető teljeskörű   

       



4. sz. melléklet 

 

Zárolási joggal rendelkező személyek nyilvántartása 

 

Sorszám Cég 
Zárolásra 

jogosult neve 
Munkaköre 

Jogosultság 

megadásának 

napja 

Jogosultság 

megszűnésének 

napja 

1. Makrai és Társa Kft. Makrai Zsolt ügyvezető   

      

      



5. sz.melléklet 

Jegyzőkönyv kamerarendszer által készített képek zárolásáról 

 

ZÁROLÁS KEZDEMÉNYEZÉSE 

Zárolás kezdeményezője: 

 

 

A zárolni kívánt felvétel adatai: 

A felvételt készítő kamera működésének a 

helye. 

 

Megtekintett felvétel terjedelme. (dátum-

óra-perc formátumban kifejezve) 

 

 

A zárolás célja: 

 Felvétel felhasználása további (polgári/büntető) eljárás indítása, ill. folytatása céljából. 

 Illetékes hatóság megkeresése alapján a releváns felvétel átadása a hatóság részére. 

 A felvétel jogszabályok szerinti megsemmisítése, adatkezelés megszüntetése. 

 Egyéb:  

 

 

……………………………………………

……. 

kezdeményező aláírás 

 

 

Dátum:…………………………… 

DÖNTÉS A ZÁROLÁSRÓL 

A zárolásról a döntést meghozó személy 

 kamerarendszer által megvalósított adatkezelésre kijelölt személy 

 adatvédelmi tisztviselő 

A döntés 

 a zárolási kérés elfogadva, a zárolás megtörténik 

 a zárolási kérés megalapozatlan, a zárolás nem történik meg 

 

……………………………………

……………. 

kezdeményező aláírás 

 

 

 

Dátum:…………………………… 

 

 



6. sz. melléklet 

Adatmegsemmisítést igénylő munkalap 

 

ADATMEGSEMMISÍTÉSI JEGYZŐKÖNYV  

 

Az adattörlésért felelős munkavállaló tölti ki!  

Az adatmegsemmisítésért felelős munkavállaló  

Neve  

Anyja neve  

Születési helye és ideje  

Törzsszám  

 

A megsemmisítést engedélyezte:  

Az adatmegsemmisítéskor jelen lévő háromtagú bizottság tagjai:  

1   

2   

3   

 

Az adatmegsemmisítés helye és időpontja (dátum-óra-perc):  

 

 

 

A megsemmisítés tárgya:1  

 

 

 

 

 

 

 

Az adatmegsemmisítés módja: 

iratmegsemmisítő gép  

égetés  

zúzás  

darálás  

elektronikus adatok vissza nem állítható módon való törlése:  

egyéb:  

 

 

 

 

 

...............................................................................  

az adatmegsemmisítésért felelős munkavállaló aláírása  

A háromtagú bizottság tagjainak aláírása:  

. 

................................................... .................................................... 

...................................................



 

7. sz. melléklet 

A megfigyelési tájékoztató munkavállalók számára 

 

A megfigyelési tájékoztató munkavállalók számára 

• A munkáltató elsősorban emberi élet, testi épség, személyi szabadság védelme, 

veszélyes anyagok, veszélyes gépek megfigyelése vagy vagyonvédelem céljából 

alkalmazza a megfigyelő rendszert. 

 

• A megfigyelt területen közvetlen/rögzített megfigyelés történik. 

• A megfigyelést végző személyek: 

1. sz. melléklet 

 

• A felvételeket a munkáltató 3 munkanapig tárolja. 3 napnál hosszabb ideig történő 

felvételmegőrzés olyan kivételes eset, amikor a felvételeket a fent említett 

időtartamnál hosszabb ideig szükséges megőrizni. Ennek okát a munkáltató igazolni 

tudja. 

 

• Az adatok megismerésére jogosult személyek köre:  

1. sz. melléklet 

 

• Az adatokat a munkáltató elsősorban emberi élet, testi épség, személyi szabadság 

védelme, veszélyes anyagok, veszélyes gépek megfigyelése, illetve vagyonvédelem 

céljából alkalmazza a megfigyelő rendszert. 

 

• A munkavállalók jogai a megfigyeléssel kapcsolatban: Az információs önrendelkezési 

jogról és az információs szabadságról szóló 2011. évi CXII. Tv. 14-19. § -ban foglalt 

szabályok alapján. 

 

 

• A munkavállalók önrendelkezési joguk sérülése esetén a 2011. évi CXII. Tv. 22.§ 

alapján Bírósághoz fordulhat. 

A megfigyelési tájékoztatóban foglaltakat tudomásul vettem, a tájékoztató egy példányát 

átvettem. 

Dátum 

         munkavállaló



 

Papír alapú adatkezelések 

 

Az Adatkezelő gondoskodik az adatok biztonságáról. Ennek érdekében megtesszük a szükséges technikai és szervezési intézkedéseket a 

hagyományos, papíralapú adathordozókon tárolt adatállományok tekintetében is.  

A Társaság munkatársai munkájuk során gondoskodnak arról, hogy a személyes adat tárolása, elhelyezése úgy kerüljön kialakításra, hogy az 

jogosulatlan személy részére ne legyen hozzáférhető, megismerhető, megváltoztatható és megsemmisíthető, továbbá védeni kell a papíralapú 

adatokat a véletlen megsemmisüléstől és sérüléstől.  

Az Adatkezelő az adatbiztonság feltételeinek érvényesítése érdekében gondoskodik az érintett munkatársak megfelelő felkészítéséről. 

Ezen adatok biztonsága érdekében az alábbi intézkedéseket kell foganatosítani: 

1.) Tűz- és vagyonvédelem  

Az iratokat jól zárható, tűz- és vagyonvédelemmel ellátott helyiségben kell tárolni.  

2.) Archiválás  

A manuálisan kezelt iratokat az Iratkezelési és Selejtezési Szabályzatnak megfelelően kell irattárba helyezni. Az irattárnak jól zárhatónak, 

tűz- és vagyonvédelemmel ellátott helyiségben kell lennie. 

3.) Azokba a helyiségekbe, ahol papíralapú adatkezelés folyik, a személyek belépését korlátozni és ellenőrizni kell. A belépésre adott 

felhatalmazásnak összhangban kell lennie az adott személy munkaköri feladataival, illetőleg az ott kezelt adatokhoz történő hozzáférési 

jogosultságával. 

4.) A papír alapú adathordozókat mappákba szervezve, az adatkezelés helyén tároljuk. 

A papíralapon kezelt személyes adatok biztonsága érdekében a Társaság az alábbi intézkedéseket alkalmazza:  

- az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz más nem férhet hozzá, más számára fel nem tárhatóak;  

- a dokumentumokat jól zárható, száraz, tűzvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellátott helyiségben helyezi el;  

- a folyamatos aktív kezelésben lévő iratokhoz csak az illetékes személyek férhetnek hozzá;  

- a Társaság adatkezelést végző munkatársa a nap folyamán csak úgy hagyhatja el az olyan helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a rá bízott 

adathordozókat elzárja, vagy az irodát bezárja;  

- a Társaság adatkezelést végző munkatársa a munkavégzés befejeztével a papíralapú adathordozót elzárja;  

- amennyiben a papíralapon kezelt személyes adatok digitalizálásra kerülnek, a digitálisan tárolt dokumentumokra irányadó biztonsági 

rendelkezéseket alkalmazza a Társaság.  

 



Amennyiben a papíralapon tárolt személyes adat kezelésének célja megvalósult, úgy a Társaság intézkedik a papír megsemmisítéséről. Ebben az 

esetben a Társaság kijelöl egy munkavállalót, aki a megsemmisítésért felelős. A megsemmisítésért felelős munkavállaló a megsemmisítéssel 

érintett szervezeti egység bevonásával állítja össze a megsemmisítendő iratcsomagot. A megsemmisítésen ………………………. köteles részt 

venni. A megsemmisítésről jegyzőkönyvet kell felvenni. A megsemmisítésen résztvevők személyesen ellenőrzik, hogy valóban azok az iratok 

kerülnek megsemmisítésre, amelyeket a jegyzőkönyvben feltüntetettek. 

 

 


